Obec METYLOVICE

JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE

/s, Zastupitelstvo Obce Metylovice vydava podle ust. § 96 zakona ¢.128/2000
= \)oq\” Sb., o obcich (obecni zfizeni),. ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
ek ,zakon“) tento jednaci fad.

l.
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad zastupitelstva obce upravuje pfipravu, svolavani, pribéh a pravidla
jednani zastupitelstva obce, zpusob jeho usnaseni a kontrolu pInéni jim pfijatych
usneseni, jakoz i dali otazky souvisejici s organizaci a vlastnim prabéhem jednani
zastupitelstva obce.

2. O otdzkach neupravenych timto jednacim Fadem, popf. o dalSich zasadach svého
jednani rozhoduje zastupitelstvo obce v souladu se zakony.

1l
Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo obce rozhoduje ve vécech patficich do samostatné plsobnosti obce
ve smyslu ustanoveni § 35 odst. 1) zakona a vSech otazkach uvedenych v
ustanoveni § 84 odst. 2) a 5) a § 85 zakona €. 128/2000 Sb., ve znéni pozdé&jSich
predpisu, jakoz i o otazkach stanovenych zvlastnimi pravnimi predpisy.

Ml. ;
Svolani zasedani zastupitelstva obce

1. Zastupitelstvo obce se schazi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice.
Zasedani zastupitelstva obce se konaji v Uzemnim obvodu obce, svolava je zpravidla
starosta obce. Starosta je povinen svolat zasedani zastubitelstva obce, pozada-lio to
alespon jedna tfetina €lenu zastupitelstva obce nebo hejtman kraje. V tomto pfipadé
se zasedani zastupitelstva obce musi konat nejpozdéji do 21 dnu ode dne, kdy byla
Zadost doru¢ena obecnimu uradu.

2. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva obce podle odst. 1, uéini tak
mistostarosta, popfipadé jiny &len zastupitelstva obce (dale vSichni vé. starosty jen
svolavatel) za podpory jedné tietiny zastupiteld.

3. Zastupitelstvo obce musi byt svolano tak, aby oznameni o konani zasedani
zastupitelstva obce bylo doru¢eno ¢lenim zastupitelstva nejméné 7 kalendéainich
dnu pfed jeho konanim. To neplati, je-li dan naléhavy divod ke konani zastupitelstva
ve |haté kratsi nez 7 kalendarnich dnu nebo jde-li o nahradni zasedani zastupitelstva
obce.

4. Svolavatel je povinen o svolani zastupitelstva obce informovat obecni ufad, ktery
zverejni informaci o svolani zastupitelstva obce na Uredni desce a zpusobem v misté
obvyklym, tj. rozhlasem, elektronickou poStou. Informaci zverejni alespon 7



kalendarnich dni pred zasedanim zastupitelstva obce. Informace musi obsahovat
udaje o misté, dobé a navrZzeném programu jednani zastupitelstva obce.

V.
Priprava a program zasedani zastupitelstva obce

Pripravu zasedani zastupitelstva obce -zabezpeéuje starosta obce, ktery rovnéz
navrhuje program zasedani zastupitelstva obce, pfitom stanovi zejména:

a) dobu a misto konani zasedani,

b) odpovédnost za zpracovani a predlozeni zprav a odbornych podkladu,

c¢) zpUsob projednani materiall a navrhl na opatreni.

Pravo pfedkladat navrhy k zarazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani
zastupitelstva obce maji jeho Clenové a vybory zastupitelstva obce. Pravo k
pfedloZeni navrhu k zafazeni na pofad jednani ma rovnéz hejtman kraje, je-li
zasedani zastupitelstva obce svolano na jeho Zadost (ust. § lll. odst. .1. tohoto
jednaciho fadu). DalSi osoby mohou rovnéz predlozit navrhy na zafazeni bodu do
programu jednani zastupitelstva obce, avSak o jejich zarazeni rozhodne az
zastupitelstvo obce.

Navrhy vyborl a ¢lend zastupitelstva obce se predkladaji podle obsahu bud' Ustné na
jednani zastupitelstva obce, nebo pisemné. Navrhy vyborl zastupitelstva obce
predkladaji zpravidla predsedové vybord.

Materidly, uréené pro jednani zastupitelstva obce, pfedkldada navrhovatel
elektronickou postou nebo tisté€nou formou prostrednictvim obecniho Gfadu tak, aby
mohly byt doruéeny &lenim zastupitelstva obce nejpozdéji do 7 kalendarnich dnu
prede dnem zasedani zastupitelstva obce.

Pfedkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva
obce komplexné posoudit danou problematiku a rozhodnout o pfijeti G€innych
opatfeni. Soucasti pisemnych material( je zpravidla navrh usneseni formulovany
navrhovatelem.

Starosta zasila navrh programu véetné materialt k projednani €lenim zastupitelstva
v elektronické podobé na adresu, kterou k tomuto ucelu Elenové zastupitelstva
nahlasi. Je mozné rovnéz vyuzit spole¢né sdilené datové ulozisté, kam starosta
zajisti v8em ¢lenim zastupitelstva pfistup.

Na zasedani zastupitelstva obce mliZe byt jednano o vécech, které byly zarazeny do
programu, a o navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo obce souhlas.
Starosta obce sdéli navrh programu jednani pfi jeho zahajeni, o ném nebo o
namitkach proti nému rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

.V pfipadé, Ze &len zastupitelstva obce, nebo vybor zastupitelstva obce, poda néavrh
na zarazeni bodu do programu jednani zastupitelstva obce po jeho zverejnéni pred
jeho schvalenim na zasedani zastupitelstva obce a zastupitelstvo obce neschvali
doplnéni programu o predlozeny navrh, ma navrhovatel pravo jej podat opakovaneg,
Nevyhovi-li zastupitelstvo obce zafazeni do programu nejblizS§iho zasedani
zastupitelstva obce, musi navrhovateli sdélit davody nezafazeni jeho navrhu. Trva-li
navrhovatel presto na jeho projednani, rozhodne o tom zastupitelstvo obce a jeho
rozhodnuti je koneéné.
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V.
Ugast élent zastupitelstva obce na zasedani

Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se zG&astnit kaZdého zasedani
zastupitelstva obce, jinak jsou povinni se pfedem omluvit starostovi obce s uvedenim
divodu. Také pozdni pfichod nebo pfed€asny odchod omlouva starosta obce.

Ugast na zasedani stvrzuji &lenové zastupitelstva obce svym podpisem na presenéni
listing.

VL.
Uéast dalSich osob na zasedani zastupitelstva obce

Zasedani zastupitelstva obce jsou verejna.

Zasedani zastupitelstva obce jsou povinni se zu€astnit navrhovatelé pfedkladanych
materidli zarfazenych na program jeho jednani, a na vyzvani starostou obce
zaméstnanci obecniho Ufadu, do jejichz pracovni naplné spada projednavana
problematika, a feditel-(ky) Skol — prispévkovych organizaci, jejichz je obec
zfizovatelem, pokud je na pofad jednani zastupitelstva obce zafazeno projednavani
problematiky vztahujici se k ¢innosti téchto organizaci.

VIL.
Prubéh zasedani zastupitelstva obce

Zasedani zastupitelstva obce fidi obvykle starosta obce.

Neni-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢lent zastupitelstva obce pfi zahajeni

zasedani zastupitelstva obce, starosta obce ukonéi zasedani a svola do 15 dnu nové

jednéni k témuz programu. Zasedani zastupitelstva obce je také ukonéeno, kdyz v

prub&hu jednani klesne pocet pfitomnych &lent pod nadpoloviéni vétSinu. Také v

tomto pfipadé svola starosta do 15 dnli nové jednani ke zbyvajicim bodim programu

zasedani zastupitelstva obce.

Na zasedani zastupitelstva obce muze byt jednano o bodech, které jsou uvedeny na

programu, a o navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo obce souhlas.

Starosta obce sdé&li navrh programu jednani pfi jeho zahajeni, o ném & o namitkach

proti nému rozhoduje zastupitelstvo obce hlasovanim.

Starosta obce fidi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a vyhlasuje (neni-li stanoveno

timto jednacim fadem, nebo zastupitelstvem jinak); ukonéuje a pferusuje zasedani a

dba na to, aby jednani mélo pracovni charakter a vécny prubéh.

Starosta v prubéhu zasedani zastupitelstva obce: ;

a. prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva obce bylo fadné svolano a vyhlaseno,
konstatuje pfitomnost nadpolovicni vétSiny ¢lent zastupitelstva obce,

urci zapisovatele zapisu z jednani,

necha schvalit program zasedani,

necha zvolit dva &leny zastupitelstva obce za ovéfovatele zapisu z tohoto

zasedani,

f. sdéli, zda byl uréenymi ovéfovateli ovéfen zapis z predchoziho zasedani
zastupitelstva obce, kde byl vyloZzen k nahlédnuti a zda, pfipadné jaké,
namitky byly proti jeho obsahu podany. Zapis, proti némuz nebyly namitky
podany, se poklada za schvaleny. Pokud proti zapisu byly namitky (namitka
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10.
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2
13.

musi byt podana pisemné&) uplatnény, musi o nich rozhodnut po vyjadfeni
ovéfovatell zastupitelstvo obce,
g. fidi projednavani a hlasovani o rozhodnuti zastupitelstva jednotlivych bodu
schvaleného programu zasedani zastupitelstva,
h. fidi tvorbu a hlasovani o usneseni zastupitelstva obce ze zasedani,
i. ukoncuje jednani zastupitelstva.
Starosta fidi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a vyhlasuje; ukon&uje a prerusuje
zasedani a dba na to, aby jednani mélo pracovni charakter a vécny pribéh.
Uvodni slovo k jednotlivym bodim programu prednese predsedajici a musi k nim byt
zarazena rozprava, v niz bude umoznéno ¢lenim zastupitelstva obce se vyjadfit k
projednavané véci, a diskuse.
Do rozpravy se v pribéhu zasedani pfihlasuji zastupitelé obce zvednutim ruky. Bez
ohledu na pofadi pfihladek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu élenovi
zastupitelstva obce, ktery namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich
predpisu. )
Obéan obce, ktery dosahl véku 18 let a fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let a
vlastni na Uzemi obce nemovitost, ma pravo vyjadifovat na zasedani zastupitelstva
obce své stanovisko k projednanym vécem v prubéhu jednani. Toto opravnéni ma i
fyzickd osoba, ktera dosahla véku 18 let, je cizim statnim pfislusnikem a je v obci
hladena k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smlouva, kterou je Ceska
republika vazana a ktera byla vyhlasena.
Do diskuse se obfan obce a opravnéné fyzické osoby pfihlasuji zvednutim ruky
(doba diskusniho vystoupeni se omezi na 5 minut, u pfedkladatele na 10 minut), k
téze véci nejvyse dvakrat.
Do rozpravy a diskuse v rdmci projednavaného bodu programu se mohou ¢&lenové
zastupitelstva obce, ob&ané a opravnéné fyzické osoby pfihlasit jenom do konce jeho
projednavani. : i
Nikdo, komu piedsedajici neudélil slovo, nemize se ho ujmout.
Navrh na ukondéeni rozpravy a diskuse muze podat kterykoliv ¢len zastupitelstva
obce, o jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy.
VIIL. 1
Stret zajmu

. Zakon &. 159/2006 Sb., §1, odst. a), o stfetu zajmu, upravuje povinnost verejnych

funkcionafl vykonavat svoji funkci tak, aby nedochazelo ke stfetu zajma mezi jejich
osobnimi zajmy a zajmy, které jsou povinni z titulu své funkce prosazovat nebo hajit.
Vefejnym funkcionafem se rozumi ve smyslu uvedeného zakona, §2, odst. 1, pism.
p), Clen zastupitelstva obce, ktery je pro vykon funkce dlouhodobé& uvolnén nebo
ktery pfed svym zvolenim do funkce Elena zastupitelstva nebyl v pracovnim poméru,
ale vykonava funkce ve stejném rozsahu jako €len zastupitelstva, ktery je pro vykon
funkce dlouhodobé uvolnén,

Verejnym funkcionafem se rozumi ve smyslu tohoto zakona, §2, odst. 1, pism. q),
starosta obce a mistostarosta obce, ktefi nejsou pro vykon funkce dlouhodobé
uvolnéni.

Verejny funkcionar je povinen pfi jednani organu tUzemniho samospravného celku
(zastupitelstva obce) nebo organu pravnické osoby vzniklé ze zakona, ve kterém
vystoupi v rozprave, predlozi navrh nebo je opravnén hlasovat, oznamit svij pomér k
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projednavané véci, jestlize se zfetelem k vysledku projednani véci by mu mohla
vzniknout osobni vyhoda nebo (Ujma anebo ma-li na véci jiny osobni zajem; to
neplati, jde-li jinak o prosp&ch nebo zajem obecné ziejmy.

. Oznameni podle ¢&lanku 4 podava pfislusny vefejny funkcionai Gstné v pribé&hu
jednani, zastupitelstva obce nejpozdéji vSak pfed tim, nez zastupitelstvo obce
pfistoupi k hlasovani; oznameni je vzdy souéasti zapisu z jednani.

I1X.
Hlasovani

Zastupitelstvo obce je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina véech
jeho €lenu.

VyZaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo obce hlasovalo o jednotlivych
bodech navrZzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani
predsedajici zasedani. :

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
pozménujicich navrzich a poté o ostatnich ¢astech navrhu. O pozménujicich
navrzich se hlasuje v opaéném poradi, nez byly predkladany. Je-li pozméniujici navrh
prijat, o zbylych navrzich se jiz nehlasuje. Pozménujicim navrhem se pro tyto Gdely
rozumi: ¢astecné pozménujici navrh, dopliujici navrh nebo protinavrh, v&. navrhu na
zménu zpUsobu hlasovani.

Jestlize pfedloZzeny navrh usneseni neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsinu, muze
se zastupitelstvo na navrh starosty usnést na dohodovacim fizeni. Predsedajici v
tomto pfipadé vyzve politické skupiny €lent zastupitelstva, aby jmenovaly po jednom
zastupci pro toto fizeni, a zasedani zastupitelstva prerusi. Dohodovacimu fizeni
pfedseda starosta. Dojde-li k dohodé&, kterda nasvédéuje tomu, Ze upraveny navrh
usneseni ziska potfebnou vé&tSinu, starosta obnovi  pferuSené zasedani
zastupitelstva, prfednese upraveny navrh a da o ném hlasovat. Neziska-li upraveny
navrh potifebnou vétSinu, prohlasi starosta navrh za odmitnuty.

Hlasovani se provadi verejné nebo tajné, o ¢emz rozhodne zastupitelstvo obce.
Verfejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro navrh, nebo proti navrhu. Lze se
také zdrzet hlasovani. Podminky a zpusob tajného hlasovani stanovi pro ten
konkrétni pfipad zastupitelstvo obce, pficemz je vzdy povinno zvolit nejméné
dvouclennou komisi pro zajisténi pribéhu tajného hlasovani. Komise v tomto pfipadé
sdéluje zastupitelstvu vysledek hlasovani.

Usneseni zastupitelstva obce je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétsina
vSech ¢lenu zastupitelstva obce.

Usneseni zastupitelstva obce podepisuje starosta obce spolu s a uréenymi
ovérovateli.. :
Zapis ze zasedani zastupitelstva obce je uloZzen na obecnim Ufadé k nahlédnuti v
urednich hodinach a zverejnén elektronicky na strankach obce.

X.
Dotazy a pfipominky ¢lenu zastupitelstva obce

Clenové zastupitelstva obce maji pfi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy,
pfipominky a podnéty na organy obce, jejich jednotlivé ¢leny, na prfedsedy vybord, na
statutarni organy pravnickych osob a vedouci organizaci a zafizeni zfizenych nebo
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zaloZenych obci, na zaméstnance obce zafazenych do obecniho Gfadu a poZadovat
od nich vysvétleni.

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné. Pfipominky, jejichZ
obsah vyzaduje proSetfeni nebo provedeni jiného opatreni, zodpovi pisemné,
nejdéle do 30 dna.

Starosta obce, nebo jim uréena osoba, predklada souhrnnou zpravu o vyfizeni
pfipominek a dotazu zastupitelstvu obce na jeho nasledujicim zasedani. Pokud
tazatel vyjadri v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujima k
tomu konecéné stanovisko zastupitelstvo obce.

Uplatnéné dotazy, pfipominky a podnéty na jednani zastupitelstva obce se
zaznamenavaji v zapise ze zasedani zastupitelstva.

XL.
Péce o neruseny prubéh zasedani zastupitelstva obce

Nikdo nesmi rusit prib&h zasedani zastupitelstva obce. Pfedsedajici nejprve vyzve
ruSitele, aby prestal rusit zasedani, pfipadné aby opustil zasedaci mistnost. Pokud
neuposlechne vyzvy pfedsedajiciho, mize zabezpecit jeho vykazani jinym zakonnym
zpUsobem.

Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho, ani jiného fe¢nika, kterému bylo udéleno slovo, pfi
jeho projevu. Nemluvi-li v§ak fecnik k véci, mize mu predsedajici slovo odejmout po
predchozim upozornéni.

XIL.
Ukoncéeni a preruseni zasedani zastupitelstva obce

Predsedajici prohlasi zasedani za ukonéené, byl-li pofad jednani vy&erpan a nikdo
se jiz nehlasi o slovo.

Predsedajici muze prerusit zasedani a stanovit dobu jeho pokracovani. Preruseni
musi byt dlvodné. Toto ucini vzdy, kdyz pocet pfitomnych ¢&leni zastupitelstva
klesne pod prfedepsanou vétsinu.

Navrh na pferuSeni zasedani muZe podat i jiny Clen zastupitelstva. Zastupitelstvo o
tomto navrhu rozhodne hlasovanim bez rozpravy.

V pfipadé, kdy predsedajici prohlasi zasedani za pferu$ené, aniz byl vyéerpan pofad
jednani, svola starosta pokracovani zasedani znovu tak, aby se konalo do 15-ti dnt.
Jednani se prerusi vzdy na nezbytn& nutnou dobu,

Xl -
Organizacné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva obce

O prubé&hu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoZz vyhotoveni
odpovida uréeny zapisovatel a obecni Urad, ktery rovnéz vede evidenci usneseni
jednotlivych zasedani a soustfeduje zpravy o jejich pinéni.

Schvaleny zapis dokazuje pribéh zasedani a obsah pfijatych usneseni a hlasovani.
Jeho nedilnou sou&asti jsou pfilohy obsahujici vlastnoruéné podepsanou listinu
pfitomnych, navrhy a dotazy podané pfi zasedani a materialy na jednani predloZzené
a zastupitelstvem obce projednané a schvalené.

V zapise se uvadi:



den a misto jednani,

hodina zahajeni a ukonéeni a doba pferuseni,

pocet pfitomnych ¢lend zastupitelstva,

jména omluvenych i neomluvenych ¢lent zastupitelstva,
jméno predsedajiciho,

jména zapisovatele,

jména uréenych ovéfovatell zapisu,

schvaleny program zasedani,

podané navrhy a dotazy,

prabéh rozpravy se jmény recnik,

pfijata usneseni s pribéhem a vysledky hlasovani,

dal$i skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lena zastupitelstva obce mély
stat soucasti zapisu,

o datum pofizeni zapisu.
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. Zapis se vyhotovuje do 10 kalendarnich dni po skonéeni zasedani zastupitelstva

obce a podepisuji jej starosta, zapisovatel a uréeni ovéfovatelé. Zapis je poté ulozen
na obecnim Ufadé k nahlédnuti a je elektronicky zZpfistupnén vSem ¢&lenim
zastupitelstva. Po uplynuti 10-ti let se pfedava k archivaci.

O namitkach ¢lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne zastupitelstvo na
nejbliz§im zasedani. Namitka musi byt podana pisemné nejpozdé&ji 10 dnl pred
zasedanim zastupitelstva obce prostfednictvim obecniho Gradu.

. Z prubéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zvukovy zaznam na zakladé

Uredni licence dle §88, zakona €. 89/2012 Sb Obgansky zakonik v platném znéni. O
zameéru porizovat zvukovy zaznam budou pfitomné osoby upozornény vyvéSenim
upozornéni v jednaci mistnosti nebo Ustné pfed zaatkem zasedani. Zaznam bude
archivovan na obecnim Gradé po dobu 5 let.

V pfipadé pofizovani zvukovych a obrazovych zaznamu tfeti osobou, musi tato
osoba upozornit na pofizovani zvukového a obrazového zaznamu pfed zahajenim
zasedani zastupitelstva.

XIV.
Zabezpeceni a kontrola usneseni

Kontrolu pinéni usneseni provadi kontrolni vybor a informuje zastupitelstvo obce na
pristim zasedani.

XV.
Zavéreéna ustanoveni

Timto jednacim fadem se ruSi dosud platny jednaci fad zastupitelstva obce
Metylovice ze dne 24.11.2006.

Tento jednaci rfad byl schvalen zastupitelstvem obce Metylovice dne 30.9.2019
usnesenim ¢. 10/2019 a nabyva ucinnosti dne 1.10.2019.




